REGULAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR

DO BACHARELADO EM ENGENHARIA DE PRODUCAO DE VOLTA
REDONDA - EEIMVR

O Colegiado do Curso de Engenharia de Produciao da Universidade Federal Fluminense
— UFF, de acordo com o Regulamento dos Cursos de Graduagdo, resolve regimentar o
Regulamento de Estagio Curricular, que passa a contar com a seguinte redagao:

Capitulo I
Da Finalidade

Artigo 1° — O estagio curricular obrigatério ¢ um dos requisitos indispensaveis a
obtencdo do titulo de Bacharel em Engenharia de Producdo, sobretudo, porque
compreende-se sua importancia para a qualificacdo profissional do discente.

Artigo 2° — A finalidade do estdgio curricular obrigatorio ¢ proporcionar ao discente
condi¢des de aperfeigoamento pessoal, académico e profissional por meio de sua
integracao ao mercado de trabalho.

Artigo 3° — As atividades relativas ao estdgio curricular obrigatério devem ser
desenvolvidas em um contexto diretamente associado as diretrizes curriculares do
Bacharelado em Engenharia de Produgao.

Artigo 4° — Sao objetivos do estagio:

1. wviabilizar ao discente participacdo efetiva, sob supervisao, em um ambiente de
trabalho, oportunizando a aprendizagem a partir de experiéncias praticas em
diversos ambientes de interesse a sua capacita¢do profissional e humana;

2. fomentar o desenvolvimento do espirito critico do discente em relacdo a
profissdo de Engenheiro de Producao;

3. aproximar o discente de atividades proprias da profissdo de Engenheiro de
Producdo, para que este se familiarize com as atividades e desafios da profissao;

4. favorecer a integragdo do meio académico com organizacdes publicas e privadas
e a interagdo do discente nestes ambientes;

5. contribuir para o aprimoramento de processos na unidade concedente do estagio.

Capitulo II
Da Constituigao

Artigo 5° — O estagio curricular obrigatério do curso de Engenharia de Produgao tera

carga horaria de 160 horas, integralizaveis por meio da disciplina ESTAGIO
SUPERVISIONADO EM ENGENHARIA DE PRODUCAO.

Capitulo I1I
Do campo e das atividades de estagio

Artigo 6° — As diretrizes curriculares do Bacharelado em Engenharia de Producao serao
os elementos definidores do campo e das atividades de estagio.

Artigo 7° — Sao partes constituintes do campo de estagio curricular obrigatério:



1. Engenharia de Producdo: capaz de propiciar a atuagdo do discente junto ao poder
publico nas esferas municipal, estadual e federal, em atividades consonantes
com as areas de competéncia do curso de engenharia;

2. organizagdes do setor privado: capazes de propiciar a atuacdo do discente em
atividades da Engenharia de Producdo nos mais variados setores que
compreendem a atividade relacionada com a profissao;

Artigo 8° — A identificacdo da organizacdo concedente do estagio sera responsabilidade
do discente, prioritariamente. No entanto, cabera ao coordenador de estagios do curso
de Engenharia de Producdo analisar o campo de estagio e, sobretudo, as atividades
propostas, zelando pela compatibilidade de ambos com as diretrizes curriculares.

Capitulo IV
Das atribuigdes

Artigo 9° — Integram o processo de planejamento, organizagdo, desenvolvimento e
avaliacdo das atividades de estdgio o coordenador de estagios do curso de Engenharia
de Producao, os professores orientadores e os discentes estagiarios.

Artigo 10° — S3o atribuicdes do coordenador de estagios do curso de Engenharia de
Producao:

1. encarregar-se da gestdo dos estagios, elaborando e divulgando, semestralmente,
o calendario de atividades de estagio;

2. disponibilizar aos discentes, professores orientadores e demais interessados este
regimento, bem como a legislacdo que rege o estagio curricular obrigatorio;

3. prestar informagdes sobre os procedimentos para estabelecimento de convénios,
termos de compromisso ¢ planos de atividades de estagios com organizagdes
publicas e privadas;

4. centralizar e divulgar oportunidades de estagio;

deliberar sobre problemas administrativos e disciplinares ocorridos no processo

de estagio;

6. deliberar sobre solicitacdes de discentes e professores orientadores;

7. elaborar orientagdes complementares a este regulamento e propor alteragcdes
neste instrumento ao colegiado do curso de Engenharia de Produgao.
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Artigo 11° — Sao atribuigdes dos professores orientadores:

1. orientar os discentes na elaboragdo do plano de estagio;
analisar e aprovar o plano de estagio apresentado pelo discente;

3. acompanhar, por meio de encontros peridodicos, o desenvolvimento das
atividades do plano de estagio;

4. acompanhar, por meio de encontros periodicos, o desenvolvimento dos
relatorios de estagio;

5. visitar os locais de estdgio para fins de acompanhamento, sempre que
necessario;

6. avaliar o relatério de estadgio, emitindo parecer e atribuindo o conceito final,
conforme orientacdes deste regulamento;

7. propor ao coordenador de estagios melhorias no processo de gestdo e supervisao
de estagios.



Artigo 12° — Sdo atribuigdes dos discentes estagiarios:

1. conhecer e cumprir as determinagdes do regulamento de estagio e da legislagao
pertinente, assim como os prazos do calendario de atividades de estagio;

2. selecionar o campo e a unidade concedente do estdgio, em consonancia com as
diretrizes do Artigo 7° deste regulamento;

3. realizar contato prévio com um professor orientador e submeter seu nome ao
coordenador de estagios do curso de Engenharia de Producao;

4. desempenhar as atividades de estagio conforme estabelecido no plano de
estagio;

5. comparecer aos encontros previstos para orientagao;

6. manter discri¢do em relagdo as informacgdes a que tiver acesso na organizagao
concedente do estagio;

7. apresentar a coordenacdo de estagios, nos prazos estabelecidos, o relatorio de
estagio, elaborados segundo as normas deste regulamento.

Capitulo V
Dos requisitos para realizagdo do estagio

Artigo 13° — A disciplina ESTAGIO SUPERVISIONADO EM ENGENHARIA DE
PRODUCAO ser4 ofertada no 10° periodo.

Artigo 14° — Sera permitida a matricula dos discentes que realizarem suas atividades de
estagio no periodo adequado, que atendam ao critério para inclusdo de disciplina
conforme o regulamento de graduacao.

Artigo 15° — Os discentes poderdo realizar estagios curriculares obrigatdrios e ndo
obrigatdrios caso possuam um Total da Carga horaria cursada no historico igual ou
superior a 1755h.

Artigo 16° — Os discentes também poderdo realizar estagios curriculares
ndo-obrigatérios a partir do 4° periodo, desde que tenham integralizado, com
aproveitamento “aprovado” em todas as disciplinas obrigatdrias até o 4° periodo.

Capitulo VI
Dos documentos para realizagdo do estagio

Artigo 17° — Em data a ser estabelecida no calendéario de atividades de estdgio, o
discente se reunird com o coordenador de estagios, que o orientard sobre o
preenchimento dos seguintes documentos:

1. declaracdo do discente de que tem conhecimento das regras do estagio, de suas
obrigagoes e do calendario de cumprimento das mesmas;

2. ficha de inscricdo devidamente preenchida;

3. plano de atividades de estagio, conforme modelo da Coordenadoria de Estagios
da UFF;

4. termo de convénio entre a Universidade e a organiza¢do concedente do estagio,
conforme modelo da Coordenadoria de Estidgios da UFF (se ndo houver
convénio previamente firmado);

5. termo de compromisso de estagio, conforme modelo da Coordenadoria de
Estagios da UFF.



Artigo 18° — Os documentos citados deverdo ser apresentados na secretaria do curso de
Engenharia de Producdo, respeitando o calendario de atividades de estagio. Essa mesma
documentacao sera exigira para a realizagcao de estagios ndo-obrigatorios.

Capitulo VII
Da avaliagdo do estagio

Artigo 19° — O relatorio de estagio serd objeto de avaliagdo da disciplina ESTAGIO
SUPERVISIONADO EM ENGENHARIA DE PRODUCAO.

Artigo 20° — Em decisdao consensual com o professor orientador, o relatério de estagio
poderda apresentar formatos diferentes do sugerido. Entretanto, eles ndo poderdo
dispensar a conex@o entre elementos tedricos e empiricos, inerentes a experiéncia de
estagio.

Artigo 21° — Devera ser atribuida nota entre 0,0 (zero) e 10,0 (dez) ao relatorio de
estagio, considerando-se aprovado o discente que alcangar a nota 6,0 (seis). Para essa
avaliagdo ndo serd aplicada verificagdo suplementar.

Capitulo VIII
Da conclusdo do estagio

Artigo 22° — As atividades do estagio curricular obrigatério serdo consideradas
concluidas assim que o discente depositar na coordenagdo de estdgios os seguintes
documentos, devidamente aprovados:

1. plano de estagio;

2. avaliagdo do discente, emitida pelo responsdvel pelo estdgio na unidade
concedente;

3. declaracao, expedida pela unidade concedente, informando a carga horaria total
integralizada;

4. relatério de estagio, contendo folhas de rosto que registrem as notas finais,
atribuidas pelo professor orientador.

Artigo 23° — O discente estagiario desvincula-se da unidade concedente ap6s cumprir,
com aproveitamento, as etapas previstas neste regulamento. Nao haverd, portanto,
relacdo de estagio quando o discente concluir o curso de graduacao.

Artigo 24° — Os estagios supervisionados obrigatorios serdo considerados extintos
quando:

1. o discente estagiario efetivar-se como empregado;
o professor orientador relatar o ndo-aproveitamento do estdgio, tendo em vista
sua finalidade;

3. o discente estagiario renunciar a atividade de modo formal,

4. aunidade concedente comunicar a rescisao do termo de compromisso (ou o seu
equivalente);

5. ocorrer o descumprimento do termo de compromisso, tanto pela concedente
quanto pelo discente estagiario.

Capitulo IX



Das validagoes

Artigo 25° — Discentes proprietarios de empresas privadas ou funciondrios de
organizagdes publicas, privadas ou ndo-governamentais podem requerer que sejam
validadas as suas atividades profissionais para o estagio, contanto que haja consonancia
entre as acoes desempenhadas e os campos de estagio descritos neste regulamento.

Artigo 26° — O pedido de validag@o devera ser examinado pelo coordenador de estagios,
que emitird seu parecer. Uma vez deferida a validagdo, o aluno devera cumprir as
atividades previstas neste regulamento, assim como quaisquer outras solicitadas pelo
professor orientador ou pelo coordenador de estagios.

Artigo 27° — Em caso de indeferimento, o discente deverd providenciar um novo plano
de estagio, comprovando seu vinculo com uma nova organizagao.

Artigo 28° — Nao serdo deferidos pedidos de validagdo de estdgio integralizados
mediante vinculo com outras instituicdes de ensino superior, assim como com outros
cursos de graduacdo da UFF.

Capitulo X
Das disposicdes finais

Artigo 29° — Sdo nulos os atos praticados com o intuito de desvirtuar, impedir ou
fraudar este regulamento. Havendo comprovacao de fraude nas atividades do estagio,
incluindo o plagio, o discente perderd o direito de computar seus créditos, devendo
realiza-lo novamente.

Artigo 30° — No caso de alunos que venham transferidos de outras instituigdes,
prevalecera o disposto neste regulamento.

Artigo 31° — Os casos omissos serdo resolvidos, em primeira instancia, pelo
coordenador de estagios e, em ultima, pelo colegiado do curso de Engenharia de
Producdo, segundo a Resolugcdo CEP 298/2015.

Artigo 32° — Este regulamento entrara em vigor a partir da sua aprovacgao pelo colegiado
do curso de Engenharia de Produgao.



